[bookmark: _GoBack]                         网络工程学院教职工请假条
尊敬的学院领导：

我因______________________________原因，需请（婚、丧、产、病、事）假，申请时间自______年______月______日______时始 至 ______年_____月______日______时止。在请假期间，严格遵守国家法律法规，不做违法乱纪的事情。如果因个人原因，使学校蒙受损失，甘愿受处分。
以上请示如无不妥，望领导审批为盼。

  请假人：_________________手机号_________________

__________年_____月_____日
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